U-pas handleiding administratie overzichten:
In deze handleiding vind je stapsgewijs:

1. Hoe je een transactie of uitbetalingsoverzicht kunt opvragen,
2. Hoe je deze kunt aanpassen op de gewenste periode
3. Hoe je een transactie of uitbetalingsoverzicht overzicht kunt downloaden als excel bestand

1. Opvragen transactie of betalingsoverzicht:

Links in het hoofdmenu klik je ‘financieel’ aan, je kunt nu kiezen uit ‘transacties’ of ‘uitbetalingen’. Klik
op transacties.
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Mijn gegevens

Inschrijving tegoe:

Je ziet nu het transactie overzicht verschijnen. Deze staat standaard op het tabblad ‘acties’ ingesteld.
Hier zie je al je geregistreerde acties staan. Wil je jouw tegoed transacties inzien dan klik je op het
tabblad ‘tegoeden’. Je ziet nu jouw transactie overzicht. LET OP: deze is standaard ingesteld op de
laatste maand, dus je ziet alleen de transacties van de afgelopen maand.
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Wres  Transactie overzicht R
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Aanbod~ Raadpleeg hier uw transacties - alle transacties t/m de voorgaande dag zijn hier zichtbaar

Transacties

Uitbetalingen Afgelopen maand Selectie
Documenten
K 4« 1tm18van131 W "
Mijn gegevens
Stati Datum ¥ Partner Passoort Toewijzingsp Product Pashouder Geb.datum Pasnummer Bedrag Vergoedir Betaal

15-03-202314: PaspartousBN.  Utrechtpas UTR01.22 Cultuur Choukri 21-04-2020 690301744086 5,00 500 Nee @
15-03-202314:  PaspartousB.  Utrechtpas UTR02.22 Cultuur Choukri 26-08-2016 690302857137 5,00 500 Nee @
15-03-202314: PaspartousBN.  Utrechtpas UTR04 .22 Cultuur AydaBrhaneW:  01-10-1992 690309723736 5,00 500 Nee @
15-03-2023 14:  PaspartousB.  Utrechtpas UTR02.22 Cultuur ElariaMeseret 1 22-01-2016 690309482825 -5,00 500 Nee @
15-03-202314:  PaspartousBY.  Utrechtpas UTR04.22 Cultuur Holten 16-09-1969 650304360035 -5,00 500 Nee @
15-03-202314:  PaspartousB.  Utrechtpas UTR04 .22 Cultuur Shewdoelaré 12021974 690305646917 5,00 500 Nee @
15-03-202314: PaspartousBN.  Utrechtpas UTR04 .22 Cultuur Ouchan 16-02-1977 690302193646 5,00 500 Nee @



2. Aanvragen transacties of uitbetalingsoverzicht over een specifieke periode

Om de transacties of uitbetalingsoverzichten over een specifieke periode op te vragen klik je het
tabblad selectie aan. Je ziet nu het volgende scherm verschijnen. Gebruik de datum vanaf en datum
t/m velden om jouw gewenste periode te selecteren en klik op de rode knop rechts ‘toepassen’.
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Acties Tegoeden

Uitbetalingen Afgelopen maand Selectie

Documenten

Passoort Toewijzingsproductcode

Mijn gegevens

Partnernaam Partnerproductnaam

Datumt/m Behandelstatus

15-03-2023

Pasnummer

Vul alstublieft eerst één of meer zoekeriteria in.

Filteren Exporteren

Statt  Datum ¥ Partner Passoort Toewijzingsp Product

Pashouder

Raadpleeg hier uw transacties - alle transacties t/m de voorgaande dag zijn hier zichtbaar

Toepassen

Datum vanaf
01-03-2023 &
Betaald?
v
K « 0tmOvan0 )
Geb.datum Pasnummer Bedrag Vergoedir Betz

Uitbetalingsoverzichten vraag je op door op het gewenste overzicht te gaan staan en hierop te

dubbelklikken.

Home
Aanbod~ Voor onderstaande periodieke vergoedingen is een opdracht verstrekt tot uitbetaling.
Filteren Exporteren
Transacties
Uitbetalingen Datum ¥ Partner Betaald door Betaald aan
Documenten 02-03-2023 Paspartous BV, U-pas organisatie Paspartous BV.
Mijn gegevens 03-02-2023 Paspartous BV. U-pas organisatie Paspartous BV,

3. Downloaden Excel bestand en/of betalingsoverzicht

Je ziet nu de gewenste selectie verschijnen.

Datum t/m Behandelstatus
15-03-2023 2
Pasnummer
Statt Datum ¥ Partner Passoort Toewijzingsp Product Pashouder
15-03-202314: PaspartousBY.  Ufrechtpas UTR01_22 Cultuur Choukri
15-03-202314: PaspartousBV.  Utrechtpas UTR02_22 Cultuur Choukri
15-03-202314: PaspartousBV.  Utrechtpas UTR04_22 Cultuur Ayda Brhane Wi
15-03-202314: PaspartousBV.  Utrechtpas UTR02_22 Cultuur ElariaMeseret |
15-03-202314: PaspartousBY.  Ufrechtpas UTR04_22 Cultuur Holten
ARARBNNR AL Dacrsrbenic BV lbrachbnae ) Pt PO

Betaald?

Geb.datum
21-04-2020
26-08-2016
01-10-1992
22-01-2016

16-09-1969

17.n9.1674

I 4« 1t/m20van36 MW L}

Datum vanaf Datum t/m #Gebi Totaal Verrel

01-02-2023 28-02-2023 188 81000 Nee

01-01-2023 31-01-2023 114 56000 Nee

v
K 4 1tm18vané3 MW |
Pasnummer Bedrag Vergoedir Betaal

690301744086 5,00 -500 Nee [ ]
690302857137 5,00 -500 Nee o
690309723736 5,00 -500 Nee o
690309482825 5,00 -500  Nee o
690304360035 5,00 -500 Nee [ ]
AQNRANTAALDAT nan -mnn Noo a



Klik op de rode knop ‘exporteren’ en je ziet onderin beeld een Excel icoon verschijnen met je
download.

Voor uitbetalingsoverzichten werkt dit hetzelfde:

Aanbod~ « terug

Transacties

Financieel nummer Periode van
Uitbetalingen 01-02-2023

Documenten

Mijn gegevens Kenmerk Periode tm
Uitbetaling_Utrechtpas:200630-20230201-20230228-20230302 28-02-2023
Datum opdracht Totaalbedrag
02-03-2023 810,00

Betalingsoverzicht Vergoedingen

Bestand
BO_Uitbetaling_Utrechtpas_200630-20230201-20230228-20230302.pdf

— <+  Automatisch zoomen =+

Paspartous BV,
Hofien 3
3032 AC Ramardam

Betalingsoverricht vargoadingen




